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Praktyka zawodowa realizowana jest w klasie Il i IV w wymiarze 20 dni roboczych (4 tygodnie).

Czas pracy ucznia wynosi 7 godz. dziennie.

Laczny czas trwania praktyki wynosi 280 godz. (140 godzin w klasie Il i 140 godzin w klasie 1V).
Przed przystgpieniem do zaje€ uczeh powinien poznac¢ obowigzujgce przepisy bezpieczenstwa
i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska pracy.

Cele ksztatcenia

Uczen powinien umie¢:

Scharakteryzowac strukture organizacyjng sekcji informatycznej w firmie.

Rozréznia¢ rodzaje dziatalnosci prowadzonej w firmie.

Zorganizowac wiasne stanowisko pracy w zakresie przetwarzania informac;ji.
Dobiera¢ konfiguracje sprzetu i oprogramowania komputerowego dla réznych
zastosowan.

5. Testowac i serwisowac sprzet komputerowy.

6. Rozbudowywac i unowoczesnia¢ zestaw komputerowy poprzez wymiane elementow.
7. Postugiwac sie gotowymi pakietami oprogramowania uzytkowego i narzedziowego.
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. Zbiera¢ dane dla systemow przetwarzania informaciji.
Postuzy¢ sie programami uzytkowymi w celu graficznego przedstawienia danych.
0.Zorganizowac i wykonac prace w zakresie ustug informatycznych dla uzytkownikow
i zleceniobiorcow.
11. Obstugiwac lokalne sieci komputerowe.
12.Zaprojektowac proste bazy danych na uzytek przedsiebiorstwa.
13.Postuzy¢ sie bazami danych i systemami przetwarzania informac;ji
w przedsiebiorstwie.
14.Skorzysta¢ z zasobdw sieci Internet i poczty elektronicznej.
15.Postugiwac sie terminologig zawodowag w jezyku angielskim.
16.WykorzystacC teksty w jezyku angielskim przekazywane przez komputer w poczcie
elektronicznej i sieci Internet.
17.Skorzystac z instrukcji obstugi programéw w jezyku angielskim.
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Il. Zagadnienia do realizacji

1. Organizowanie stanowiska pracy.
Przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwporazeniowej
i ochrony srodowiska. Stosowanie podrecznego sprzetu i sSrodkow gasniczych. Udzielanie
pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zdrowia izycia. Organizowanie stanowiska
informatycznego zgodnie z zasadami ergonomii. Rozpoznawanie czynnikow szkodliwych
i ucigzliwych wystepujgcych w procesie pracy. Stosowanie zasad wspotpracy w zespole.
Przestrzeganie przepiséw, regulaminéw i zasad obowigzujgcych pracownikow firmy.

2. Formy dzialalnosci gospodarczej i administracyjnej firmy.
Okreslenie struktury organizacyjnej firmy i charakteru jej dziatalnosci. Okreslenie miejsca
i znaczenia prac informatycznych w dziatalnosci firmy. Przetwarzanie informacji na podstawie
danych wejsciowych. Wprowadzanie danych do systemu, przedstawienie wynikow
przetwarzania informaciji i ich wykorzystanie.

3. Konfiguracja sprzetu komputerowego i oprogramowania.
Instalowanie i uruchamianie oprogramowania uzytkowego. Eksploatacja sprzetu
komputerowego w firmie (montaz zestawu komputerowego, naprawa, konserwacja i obstuga
serwisowa).

4. Obstuga oprogramowania uzytkowego w firmie.
Obstuga oprogramowania systemowego i uzytkowego stosowanego w firmie. Ochrona
danych, programow i procesow przetwarzania informacji.

5. Organizacja i wyposazenie przedsiebiorstwa na potrzeby przetwarzania
informaciji.
Okreslenie zakresu prac prowadzonych w firmie. Wykorzystanie technicznych srodkéw do
zbierania informacji przeznaczonych do przetwarzania. Wykorzystanie sieci Internet
w dziatalnosci firmy. Obstuga lokalnych sieci komputerowych. Administrowanie systemami
informatycznymi oraz archiwizowanie danych.

6. Stosowanie technologii przetwarzania informatycznego
Czytanie dokumentacji technologicznej procesu przetwarzania informacji. Planowanie
procesow przetwarzania oraz optymalizacja wykorzystania zasobow. Kontrola poprawnosci
procesu przetwarzania. Korzystnie z bibliotek oprogramowania i zbioréw danych.

7. Projektowanie i programowanie.
Wybieranie odpowiedniego wariantu rozwigzania danego problemu programistycznego.
Okreslenie elementow procesu projektowania, programowania i uruchamiania programoéw
komputerowych i systemow przetwarzania danych. Organizowanie pracy projektantéw
i programistow na stanowiskach komputerowych. Obstuga programéw do wspomagania
procesu projektowania i programowania.
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lll. Uwagi o realizacji i ocenianiu uczniow

1. Organizacje zajeC nalezy dostosowac¢ do mozliwosci danego przedsiebiorstwa, majac
na uwadze realizacje zatozonych celéw ksztatcenia.

2. Praktyka powinna stwarza¢ mozliwos¢ poznania praktycznych zastosowan
informatyki i organizacji prac informatycznych w przedsiebiorstwie podczas
wykonywania prac na rzecz uzytkownikow lub zleceniodawcow.

3. Przed przystgpieniem do pracy uczen powinien poznaé¢ obowigzujgce przepisy
bezpieczenstwa i higieny pracy.

4. Uczniowie odbywajgcy praktyke zawodowg zobowigzani sg do prowadzenia
dzienniczka praktyk, w ktorym odnotowujg tematy prac i zakres wykonywanych
czynnosci. Zapisy powinny byC¢ sprawdzane i potwierdzane przez zakfadowego
opiekuna praktyk.

5. W procesie oceniania powinna dominowaé obserwacja uczniow oraz ocena efektow
ich pracy.

6. Dokonujgc oceny pracy praktykanta nalezy uwzglednic:

— przestrzeganie dyscypliny pracy (punktualnosé, rzetelno$¢ w wykonywaniu
zleconych zadan),

— organizacje pracy,

— samodzielnos¢ podczas wykonywania pracy,

— pracowitos¢

— jakosc¢ wykonanej pracy,

postawe zawodowag, podejscie ucznia do zadan zawodowych

i wspotpracownikow, kulture osobistg.

7. Podczas procesu oceniania nalezy uzywac nastepujgcej skali ocen:

— celujacy (6),

— bardzo dobry (5),
— dobry (4),

— dostateczny (3),

— dopuszczajgcy (2),
— niedostateczny (1).

Po odbyciu przez ucznia praktyki zawodowej, opiekun z ramienia przedsiebiorstwa powinien
wpisa¢ w dzienniczku praktyk opinie o pracy ucznia oraz wystawi¢ proponowang ocene
koncowa.
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