/\ PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ

ZSTE TECHNIK TELEINFORMATYK

) g

ZESPOL SZKOL TECHNICZNO-ELEKTRONICZNYCH W KALISZU

TECHNIKUM NR 4
IM. KS. JOZEFA SIERADZANA

Praktyka zawodowa realizowana jest w klasie 1l i IV w wymiarze 20 dni roboczych (4 tygodnie).

Czas pracy ucznia wynosi 7 godz. dziennie.

taczny czas trwania praktyki wynosi 280 godz. (140 godzin w klasie Ill'i 140 godzin w klasie 1V).
Przed przystgpieniem do zaje¢ uczen powinien poznac¢ obowigzujgce przepisy bezpieczenstwa
i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska pracy.

l. Cele ksztatlcenia

Uczen powinien umiec¢:
1. Scharakteryzowa¢ strukture organizacyjng sekcji teleinformatycznej w firmie.
2. Rozrézniac rodzaje dziatalnosci teleinformatycznej.
3. Zorganizowac wiasne stanowisko pracy w zakresie przetwarzania informacji zgodnie
z zasadami bezpieczenhstwa i ergonomii.
4. Dobiera¢ konfiguracje sprzetu i oprogramowania komputerowego dla réznych
zastosowan
5. Testowac i serwisowac sprzet teleinformatyczny.
6. Zmodernizowac zestaw komputerowy.
7. Postugiwac sie gotowymi pakietami oprogramowania uzytkowego i narzedziowego.
8. Zgromadzi¢ dane dla systemow przetwarzania informaciji.
9. Zorganizowac i wykona¢ prace w zakresie ustug informatycznych dla uzytkownikow i
zleceniobiorcow.
10. Obstugiwac¢ lokalne sieci komputerowe oraz skontrolowac ich prace.
11. Wykonac¢ potgczenia sieciowe na uzytek przedsiebiorstwa.
12. Obstuzyc¢ sieci lokalne w przedsiebiorstwie teleinformatycznym
13. Skorzystac¢ z zasobdw sieci Internet i poczty elektroniczne;j.
14. Postugiwac sie terminologig zawodowag w jezyku angielskim.
15. Wykorzysta¢ teksty w jezyku angielskim przekazywane przez komputer w poczcie
elektronicznej i sieci Internet.
16. Skorzystaé z instrukcji obstugi programéw w jezyku angielskim.

Stronalz3



Il. Zagadnienia do realizacji

1. Organizowanie stanowiska pracy.

Przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwporazeniowej
i ochrony srodowiska. Stosowanie podrecznego sprzetu i srodkdw gasniczych. Udzielanie
pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zdrowia i zycia. Organizowanie stanowiska
teleinformatycznego zgodnie z zasadami ergonomii. Rozpoznawanie czynnikéw szkodliwych
i ucigzliwych wystepujgcych w procesie pracy. Stosowanie zasad wspotpracy w zespole.
Przestrzeganie przepiséw, regulamindéw i zasad obowigzujgcych pracownikéw firmy.

2. Formy dziatalnosci gospodarczej i administracyjnej firmy.

Okreslenie struktury organizacyjnej firmy i charakteru jej dziatalnosci. Okreslenie miejsca
i znaczenia prac teleinformatycznych w dziatalnosci firmy. Przetwarzanie informacji na
podstawie danych wejsciowych. Wprowadzanie danych do systemu, opracowanie zlecenia,
zapotrzebowania na materiaty i narzedzia.

3. Obstuga oprogramowania uzytkowego w firmie.

Obstuga oprogramowania systemowego i uzytkowego stosowanego w firmie. Ochrona
danych, programow i procesow przetwarzania informacji.

4. Organizacja i wyposazenie przedsiebiorstwa na potrzeby przetwarzania informaciji.
Okreslenie zakresu prac prowadzonych w firmie. Wykorzystanie technicznych srodkéw do
zbierania informacji przeznaczonych do przetwarzania. Wykorzystanie sieci Internet
w dziatalnosci firmy. Obstuga lokalnych sieci komputerowych. Administrowanie systemami

sieciowymi
5. Rozwijanie struktury informatyczne;.
Instalowanie i uruchamianie oprogramowania uzytkowego. Eksploatacja sprzetu

komputerowego. Umiejetnos¢ rozbudowy sieci teleinformatycznej przedsiebiorstwa.
Instalowanie i podtgczanie nowych urzgdzen teleinformatycznych. Konfigurowanie
i nadzorowanie sieci teleinformatycznych.

6. Zapewnienie bezpieczenstwa struktury teleinformatycznej

Organizowanie i wdrazanie procedury bezpieczenstwa sieci teleinformatycznych.
Ksztattowanie nawyku archiwizowania danych. Nadzorowanie i monitorowanie zdarzen
w sieciach teleinformatycznych.

lll. Uwagi o realizacji i ocenianiu uczniéw

1. Organizacje zajeC nalezy dostosowac¢ do mozliwosci danego przedsiebiorstwa, majgc
na uwadze realizacje zatozonych celéw ksztatcenia.

2. Praktyka powinna stwarza¢ mozliwos¢ poznania praktycznych zastosowan
informatyki i organizacji prac informatycznych w przedsiebiorstwie podczas
wykonywania prac na rzecz uzytkownikow lub zleceniodawcow.

3. Przed przystgpieniem do pracy uczen powinien pozna¢ obowigzujgce przepisy
bezpieczenstwa i higieny pracy.

4. Uczniowie odbywajgcy praktyke zawodowg zobowigzani sg do prowadzenia
dzienniczka praktyk, w ktorym odnotowujg tematy prac i zakres wykonywanych
czynnosci. Zapisy powinny by¢ sprawdzane i potwierdzane przez zakfadowego
opiekuna praktyk.

5. W procesie oceniania powinna dominowac¢ obserwacja uczniéw oraz ocena efektow
ich pracy.
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6. Dokonujgc oceny pracy praktykanta nalezy uwzglednic:

przestrzeganie dyscypliny pracy (punktualnos¢, rzetelno$¢ w wykonywaniu
zleconych zadan),

organizacje pracy,

samodzielnos¢ podczas wykonywania pracy,

pracowitosc

jakos$¢ wykonanej pracy,

postawe zawodowag, podejscie ucznia do zadan zawodowych
i wspotpracownikow, kulture osobistg.

7. Podczas procesu oceniania nalezy uzywac nastepujgcej skali ocen:

Po odbyciu

celujacy (6),
bardzo dobry (5),
dobry (4),
dostateczny (3),
dopuszczajacy (2),
niedostateczny (1).

przez ucznia praktyki zawodowej, opiekun z ramienia przedsiebiorstwa powinien

wpisa¢ w dzienniczku praktyk opinie o pracy ucznia oraz wystawi¢ proponowang ocene

koncowa.
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